ZARZADZENIE Nr ZEAS-3201-3-2012
Dyrektora Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Sandomierzu
z dnia 23.10.2012 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 roku o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2009 roku Nr 152 poz. 1223 z p6ézn. zm. ) oraz 8§ 8 pkt. 1 instrukcji w sprawie
ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania ustalonej Zarzgdzeniem Nr ZEAS 0161-
9/2010 Dyrektora Zespotu ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Sandomierzu oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej ustalonej Zarzadzeniem Nr ZEAS -3201-2/2011 Dyrektora
Zespotu ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Sandomierzu z dnia 18 lutego 2011 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych dla
Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Sandomierzu zarzagdzam co nastepuije:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzaciji :
1/ $rodkow trwatych
2/ drukow Scistego zarachowania
3/ aktywdw i pasywow poprzez weryfikacje sald.
§2
Do przeprowadzenia czynnosci, o ktérych mowa w 8§ 1, powotuje komisje inwentaryzacyjng
w skiadzie:

Do spisu z natury drukow scistego zarachowania z wylgczeniem czekdéw oraz srodkow
trwatych w drodze spisu z natury

1/ Agnieszka Wroczek— Przewodniczaca
2/ Mieczystawa Zak — Czionek
3/ Beata Bernys — Czionek
Do spisu z natury drukoéw scistego zarachowania ( czekoéw) oraz weryfikacji sald
1/ Beata Bernys — Przewodniczaca
2/ Mieczystawa Zak — Cztonek
3/ Ewelina Palinska — Cztonek
§3
Terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych ustala sie nastepujaco :

1/ rozpoczecie inwentaryzacji 5.11.2012 roku



2/ zakonczenie inwentaryzacji 15.01.2013 r. z uwzglednieniem stanu na dzien 31.12.2012
roku.
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1/ Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostang sporzadzone protokoty wg wzoru okreslonego
w Zatgczniku Nr 4 i zatgczniku Nr 8 ,oraz drukow i protokotéw spisu srodkéw trwalych z
natury stanowigcych zataczniki do instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukow $cistego
zarachowania i instrukcji inwentaryzacyjnej. Pelna dokumentacje z przeprowadzonej
inwentaryzacji nalezy przekaza¢ Gtéwnej Ksiegowej ZEAS Sandomierz.
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Zobowigzuje Przewodniczacych Komisji inwentaryzacyjnych do przeprowadzenia szkolenia i
szczegOtowego instruktazu cztonkdw komisji i zespotow spisowych .

§6

Osoby odpowiedzialne za nadzorowania srodkami trwatymi, zobowigzuje do odpowiedniego
uporzadkowania pola spisowego i ewidencji , a w szczegoblnosci :

1/ oznaczenia numerami inwentarzowymi wszystkich sktadnikéw majatku,
2/ przeprowadzenia likwidacji Srodkow trwatych zgodnie z przepisami prawa,

3/ uporzadkowanie ewidencji analitycznej srodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi w
ewidencji syntetycznej i innych urzgadzeniach ewidencyjnych.

§7

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest Przewodniczacy odpowiedniej Komisji inwentaryzacyjnych.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gtownej Ksiegowej ZEAS Sandomierz.
§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor ZEAS

Tamara Socha



